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1. Scopul procedurii operationale
1.1. Stabileste un set unitar de reguli in vederea asigurdrii unui proces eficient,
transparent i nediscriminatoriu pentru atribuirea coniractelor de achizilie publicd ce au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legeanr. 98/2016
privind achizitiile publice, a cdror valoare estimati este mai mare sau egal decit/cu pragul
corespunzitor, previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din lege.
1.2. Asigurd existen{a documentatiei adecvale derularii activitélit de aclizifie publica.
1.3. Asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatii ale personalului.
1.4. Prezenta procedurd operationalad are un rol important in sprijinirea auditului s1/sau
altor organisme abilitate in acliuni de auditare si/sau control, precum si in sprijinirea factorilor
de decizie Tn adoptarea hotdrarilor.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Stabileste activititile necesare pentru realizarea achizitiei publice in care autoritatea
contractants (denumiti in continuare AC) intentioneaz si atribuie contractelor de achizitie
publicd / acorduri cadru ce au ca obiect servicii specifice, previzute in Anexanr. 2 la Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a caror valoare estimatd este mai mare sau egal
decét/cu pragul corespunzitor, prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din lege.

2.2. Procedura se utilizeazi de cétre toate compartimentele din cadrul Centrului Medical
de Diagnostic i I'ratament Ambulatoriu Ploiesti in etapa elaborarii/ actuahzirn referatelor
de necesitate si a caietelor de sarcini aferente, dupd caz, pe parcursul procesului de evaluare
a ofertelor (de citre membrii numiti in comisiile de evaluare), la emiterea documentului
constatator (condilii si lermene), precum i pentru infelegerea procesului propriu-zis de
atribuire a unui contract / acord-cadru de achizitie publica printr-o procedurd de atribuire
reglementatd de legea achizitiilor publice.

3. Documente de referin{a

3.1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completirile
ulterioare; _

3.2. Legea nr. 500/2002 privind finatele publice, cu modificérile §i completarile
ulterioare;

3.3. Legea nr. 101/2016 privind remediile $i ciile de alac In malerie de atribuite a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractclor de concesiune
de lucrdri ¢i concesiune de servicii, precum si pentru organizarca si functionarca
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Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile

ulterioare:

3.4. Legea contenciosului administriv nr. 554/2004, cu modificérile si completirile

ulterioare;

3.5. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica / acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

3.6. Hotarirea Guvernului nr. 634 din 28 iulie 2015 privind organizarea $i functionarea
Agentiei Natjionale pentru Achizifii Publice;

3.7. Hotdrérea (ruvernului nr. 866/2016 pentru modificarea §i completarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin
Hotérdrea Guvernului nr. 394/2016, precum si pentru modificarea si completarea Norinelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicé/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin
Hotardrea Guvernului nr. 395/2016;

3.8. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 114/2020 privind modificarea si completarea
unor acte normative cu impact in domeniul achizitiilor publice;

3.9. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare

3.10. Ordinul presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice nr. 281/2016
privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor publice si
Programului anual al achizitiilor sectoriale;

3.11. Ordinul secretariatului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intemn managerial al entitéfilor publice;

3.12. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata institutiilor publice,
precum $i organizarea, evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificirile si completdrile ullerioare;

3.13. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 5397/2023 pentru desemnarea
institutiilor publice-pilot pentru aplicarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarca, ordonantarca si plata chcltuiclilor bugctare, aprobate prin O.M.F.P. 1792/2002,
cu modificarile si completarile ulterioare;

3.14. Ordinul presedintelui ANAP nr. 1170/2021 privind aprobarea formularelor
standard ale proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire

¥
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a contractelor/acordurilor-cadru de achizifie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru
soctoriale si a contractelor de concesiune de lucriri i concesiune de servicii,
3.15. Instructiuni ANAP

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1. Definitii

achlzma de lucriiri, de produqe sau de servicil prm intermediul
unui contract de achizitie publica de cétre una ori mai multe
autoritati contractante de la operatori economici desemnali de
citre acestea, indiferent dacd lucrérile, produsele sau
serviciile sunt destinate ori nu realizérii unui interes public
acordul incheiat in formi scrisi intre una sau mai multe
autorititi contractante g¢i unul ori mai multi operatori
economici care are ca obiect stabilirea termenilor i
Acord-cadru conditiilor care guverneaza contractele de achizitie publici ce
urmeazd a fi atribuite intr-o anumitd perioada, in special in
ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantititile avute in
vedere

documentul care confine specificatiile tehnice (cerinte,
prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecdrui
produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiecliv, in
asa manierd Incit si corespundd necesititilor autorilatii
contractante)

contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legu actului
administrativ, Incheiat in scris intre unul sau mai multi
operatori economici si una sau mai multe autorititi
contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea
de produse sau prestarea de servicii

Achivifie/ achizifie
publici

f/,
E&u .

Caiet de sarcini/
specificaii tehnice

| Contract de achizitie
publica
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documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile,
regulile si alte informatii necesare pentru a asigura
operatorilor economici o informare completd, corectd si
cxplicitid cu privire la cerinfe sau clemente ale achizitiel,
obiectul contractului si modul de desfisurare a procedurii de
atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul
descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de citre candida(i/ ofertanii,
informatiile privind obligatiile generale aplicabile

anungul de participare, documentatia de atribuire, precum si
orice document suplimenlar etnis de autoritatea contractantd
sau la care aceasla face (rimitere pentru a descrie ori stabili
elemente ale achizitiei

sau ale procedurii de atribuire

documentul unic de achizitii european furnizat in format
electronic prin utilizarea formatului standard stabilit de
DUAE Comisia FEuropeand, constdnd in declaratia pe propria
rispundere a operatorului economic cu privire la indeplinirea
criteriilor de calificare §i selectie

calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, i)
conditiile legii, parte intr-un contract de cxecutie de lucréri
calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in
conditiile legii, parte intr-un contract de furnizare de produse
fiecare parte din obiectul contractului de achizifie public,
obiect care este divizat pentru a adapta dimensiunea
obiectului contractelor individuale rezultate astfcl incét s
. corespundi mai bine nevoilor autoritifii contractante, precum
Lot si capacititii Intreprinderilor mici i mijlocii, sau pe baze
calitative, in conformitate cu diferitele meserii §i specializéri
implicate, pentru a adapta contlnutul contractelor individuale
mai indcaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau
in conformitate cu diferitele faze ulterioare ale proiectului
orice operator economic care a depus ofertd in cadrul unei
proceduri de atribuire

Documentatia de
atribuire

| Document al
achizitiei

Executant

| Furnizor

Ofertant
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actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd
Oferté vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in relatia cu
auloritatea contractanta
orice persoani fizicll sau juridicii, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera
in mod licit pe piati executarea de lucriri si/sau a unei
constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii,
inclusiv orice asocicre temporard formatd intre doud ori mai
I multe dintre aceste entitéfi
| Persoane cu functii | conducitorul autorititii contractante, membrii organelor
| de decizionale
| decizie ale autoritiitii contractante ce au leghturd cu procedura de
atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul autoritatii
contractante ce pot influenta confinutul documentelor
achizitiei si/sau desfisurarea procedurii de atribuire
calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in
conditiile legii, parte Intr-un contract de prestare de servicii
procedurile de atribuire reglementate de Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice (actualizatd), aplicabile pentru
atribuirea contractelor de achizilie publicd/ acordurilor-cadru
sau organizarea concursurilor de solutii cu o valoare estinald
_ egald sau mai mare decat valorile previizute la art. 7 alin. (5)
| Proceduri de din lege, sunt urmétoarele:

| atribuire a) licitatia deschisd; b) licitatia restrins#; ¢) negocierea
competitivi; d) dialogul competitiv; €) parteneriatul pentru
inovare; [) negocierea fird publicare prealabild; g) concursul
de solutii; h) procedura de atribuire aplicabila in cazul
serviciilor sociale si al altor servicii specifice; i) procedura
simplificatd
acele produse care indeplinesc in mod cumulativ urméatoarele
conditii: a) sunt destinate unor utiliz#iri identice sau similarc;
| Produse similare b) lac parte din gama normal#l de produse carc sunt furnizate/
cometcializate de cllre operatori economici cu activitate
constant3 in sectorul respectiv

Operator economic

| Prestator
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persoana din cadrul BAP desemnaté de geful biroului pentru
.| Responsabil de realizarea achizifiei (organizarea, desfagurarea procesului de
achizitie achizitie publicd si atribuirea contractului de achizitie publica
/ elaborarea noteil de comandd, dupi caz)

| Sistemul electronic | desemneazi sistemul informatic de utilitate public, accesibil
de prin internet la o adresd dedicatd, utilizat in scopul aplicirii
achizitii publice — prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in
SEAP scopul publicirii anunturilor la nivel national

orice opcrator cconomic carc nu este parte a unui contract de
achizitic publicd si care executd si/sau furnizeazd anumite
parti ori elemente ale lucririlor sau ale constructiei ori
Subcontractant indeplinesc activititi care fac parte din obiectul contractului
de achizitie publics, rispunzind in fata contractanlului de
organizarea i derularea tuturor etapelor necesare In acest
. scop

| Vocabularul comun | desemneazd nomenclatorul de referintd in domeniul

| al achizitiilor publice | achizitiilor publice

| -CPV

zilele calendaristice, 1n afara cazului in care se mentioneaza
cdl sunt zile lucrétoare

| Zile

C

| Autoritatea contractanti AC
| Control financiar preventiv CFP
3| Caiet de sarcini CS
| Documentatia de atribuire | DA
i Documentul unic de achizitie european - DUAE
Vocabularul Comun al Achizitiilor Publice CPV
| Hotarérea Guvernului H.G.
ﬁ 8| Junalul Oficial al Uniunii Cuwopene JOUL
~ 9. Proceduri operationali PO
| Referat de necesitate RN
11| Compartiment Juridic ) | CT




=

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE - NESECRET
DIRECTIA MEDICALA PROCEDURA OPERATIONALA Editia |

privind deralarea etapelor specifice de atribuire =
u contractelor de achizitie publicd ve an cu vbiect | ReVizia 0

servicii previzute de Anexa nr. 2 la Legea nr. Ex. unic

98/2016, cu o valpare estimatd egald sau mai

: : mare decdt cea previzuti de art. 7 alin. (1} lit. d) Pag 8 din 17

CENTRUL MEDICAL DE DIAGNOSTIC §i din Lege

TRATAMENT AMBULATORIU PLOIEST! Cod unic de individuaalizare:
PO-CMDTA-24

Structura Financiar - Contabilitate SFC
{ Biroul Achizitii Publice BAP
.| Sistemul Electronic de Achiziii Publice SEAP
| Taxa pc Valoarc Addugatl TVA

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Dispozitii generale

(1) In aplicarea prezentei proceduri, AC va asigura cu prioritate respectarea principiilor care
stau la baza atribuirii contractelor de achizifie publicd si acordurilor cadru, previzule la art.
2 din Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare.

(2) AC aplica procedura proprie pentru realizarea achizitiei de servicii specifice a céror
valoare estimati este mai mare sau egald decét pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit.
d), coroborat cu prevederile art. 68 alin. (1} lit. h) si art. 111 din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificérile si completirile ulterioare.

(3) AC stabileste cea mai avantajoasd ofertd din punct de vedere economic pe baza
criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare previzuti in documentele achizitiel.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, pentru
atribuirea contractelor de achizitie publicd / acordurilor cadru ce au ca obiect alte servicii
specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, in conformitate cu prevederile art.
187 alin. (3) si (3"), din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si
completdrile ulterioare, se va utiliza unul dintre criteriile:

a) cel mati bun raport calitate-pret;

b) cel mai bun raport calitate-cost.

(4) In orice situatii ivite pe parcursul derularii procedurilor de achizitie publici ce nu sunt
reglementate prin prezenta PO, s¢ vor respecta/aplica dispozitiile Legii nr. 98/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare. in situatia in care, in aplicarea prezentei PO, se
identifica un potential conflict intre continutul acesteia si cadrul legal In domeniul
achizitiilor publice, se vor aplica prevederile legale in vigoare din domeniul achizitiilor
publice.

(5) Pentru modele de formulare electronice se pot accesa pagmile de mternet www.e-
licitatie.ro, www.achizitii.publice.gov.ro sau previizute in actele normative incidente
(Ordinul presedinlelui ANAP nr. 1170/2021).

5.2. Modul de lucru
Derularea activitatii privind atribuirea achizitiei se realizeaza pe etape distincte, respectiv:
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- Planificarea si pregitirea procesului;
- Organizarea procedurii $i atribuirea contractului de achizitie publica / acordului cadru;
- Managementul contractului / acordul cadru.
5.2.1. Planificarea si pregitirea procesului
(1) Se inifiazd prin identificarea necesititilor si elaborarea referatelor de necesitate si se
incheie cu aprobarea de citre conducétorul autorititii contractante / unitdtii de achizitii
centralizate a documentatiei de atribuire, inclusiv a documentelor-suport, precum si a
strategiei de contractare pentru procedura respectiva.
(2) La nivelul AC se initiazd procedura de achizitie prin intocmirea de citre structura
beneficiari, a unei documentatii proprii de achizifie ce contine obligatoriu un referat de
necesitale, caiel de sarcini si/sau specificatii tehnice, si prin Intocmirea, de cilre personalul
Biroului Achizitii Publice, a proiectului de contract/acord cadru contindnd clauzele
contractuale obligatorii, a formularelor, modelelor de documente a stategiei de contractare si
a instructiunilor citre ofertanti.
(3) Referatul de necesitate va fi intocmit de structura beneficiard si va cuprinde in mod
obligatoriu informatii cu privire la:
a) justificarea necesitatii, precum si a oportunitatii efectuarii achizitiei solicitate;
b) descrierea detaliatd a tipurilor de servicii ce se doresc a fi achizitionate. Referatul de
necesitate va insotit, dupd caz, de caiet de sarcini si/sau de o fisd cu specificatii tehnice;
¢) sursa de finantare;
d)valoarea unitard si totald estimatd a achizitiei;
¢) incadrareca necesitdtii pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare aprobate, conform
deslinatiel.
(4) Atunci cénd structura beneficiard apreciazi ca fiind necesar, referatul de necesitate
poate fi modificat In urmétoarele conditii:
a)  modificarea s# fie realizatd Inainte de initierea procedurii de atribuire, cu luarea in
considerare, daci e cazul, a timpului necesar modificirii PAAP si aprobirii acestuia. In
aceastd situatie se Inscrie $i modificarea valorii estimate a achizitiei in cazul In care cea
prevazutd initial In referatul de necesitate nu poale acoperi serviciile cu valori mal mari
identificate la operatorii economici;
b)  BAP sifienotificat In timp util cu privire 1a modificarea respectiv astfel incit si poat¥
tntreptinde toate diligeufele necesatre realizéril achizlfiei
(5) BAP verificdi documentatia intocmitd inainte de a fi promovatd spre aprobare si
propune completiri/modificdri acesteia, daci e cazul.
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(6) intocmirea NJEVAMA. BAP, in baza referatului de necesitate aprobat privind
achizitia serviciilor necesare gi a documentelor care il insotesc, intocmeste Nota justificativd
privind estimarea valorii achizitiei publice §i alegerea modalitatii de atribuire NJEVAMA),
atagdud si documentagia propric de achizitic, Intocmitd de structura beneficiati.
(7) NIEVAMA va cuprinde aspecte cu privire la:

a) determinarea valorii estimate a achizitiei serviciilor in lei, fard TVA;

b) subdiviziunca bugetard unde se incadreazd achizitia;

¢) codul CPV al serviciilor;

d) pozitia din Programul anual al achizitiilor publice (PAAP) unde este nscrisd valoarea
prevazutd in bugetul aprobal pentru serviciile solicitate a fi achizitionate;

e) compararea valorii estimate 4 achizitiei, cumulata cu achizitiile similare inregistrate pe
parcursul anului bugetar, cu pragul stabilit de legislatie;

f) motivele care au stat la baza alegerii modalitatii de efectuare a achizitiei;

h) persoana responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire.

5.2.2. Organizarea procedurii si atribuirea contractului de achizitie publici / acordului
cadru

in conformitate cu art. 8 alin. (2) litera b) din H.G. nr. 395/2016, autoritatea
contractant are obligatia de a parcurge pentru fiecare proces de achizitie publici etapa de
organizare a procedurii de altibuire a contractului de achizitie public#/incheiere a acordului
cadru.
Aceastd etapd incepe prin transmiterea documentatiei de atribuire in SEAP si se finalizeaza
odatd cu intrarea in vigoare a contractului de achizitie publici/acordului cadru.

(1) Tinand cont de atét de prevederile art. 3 alin. (1) 1it. ), art. 7 alin. (1) lit d), art. 68 alin.

(1) lit. h) st art. 111 alin. (1) §i (2) lit. a) ¢ b) din Legea nr. 98/2016, potrivit cdrora:

e procedura de atribuire aplicabila in cazul servicii specifice previizute de Anexa nr. 2 la
Lege este o procedurd proprie;

e autoritatea contractantd avand obligatia respectarii principiilor prevazule la art. 2 alin. (2)
din Lege;

e in cazul achizitiilor a ciror valoare estimatd este cgald sau mai mare decét pragul valoric
previzul laatl, 7 alin. (1) lit. d) din Lege, aulotilalea contractantd are urmitoarele
obligatii suplimentare:
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a) de a-si face cunoscutd intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin

publicarea unui anun| de participare, fie prin intermediul unui anunj de intentie

valabil In mod continuu;

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului,
cat si de faptul ci functionalitatile SEAP disponibile la acest moment nu permit initierea
procedurii de atribuire prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu,
autoritatea contractantd atribuie contractele de achizitie publici/acordurile-cadru, prin
aplicarea procedurilor de licitatie deschisd, in conditiile prevazute la art. 71-75 din Legea
nr. 98/2016 sau licitatie restrdnsd, in condiliile prevazute la arl. 76-79 din Legea nr. 98/2016
si prevederilor corespunzitoare din Normele metodologice aprobate prin H.G. nr. 395/2016.
(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), autoritatea contractantd are dreptul de a aplica
parteneriatul pentru inovare in conditiile previzute la art. 95-103 din Legea nr. 98/2016 i
prevederilor corespunzitoare din Normele metodologice aprobate prin H.G. nr. 395/2016.
(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), autoritatea contractanta are dreptul de a aplica
procedurile de negociere competitiva si dialog competitiv numai in cazurile si conditiile
prevazute laart. 70 din Legea nr. 98/2016 si prevederilor corespunzitoare din Normele
metodologice aprobate prin H.G. nr. 395/2016.
(4) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), autoritatea contractantfi are dreptul de a aplica
procedura de negociere fird publicarea prealabild a unui anunt de participare exclusiv in
cazurile si condifiile previzute laart. 104 din Legea nr. 98/2016 si prevederilor
corespunzitoare din Normele metodologice aprobate prin H.G. nr. 395/2016.
(8) Pentru oricare din procedurile de atribuire a contractului de achizitie publicé / acordului
cadru autoritatea contractantd opteazd, procedura respectivd de atribuire se va derula cu
respectarea integrali a dispozitiilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, precum si a
prevederilor corespunzitoare din Normele metodologice de aplicare aprobate prin H.G. nr.
395/2016 incidenle, astlel cum aceslea sunt in vigoare la dala initicrii procedurii,

5.2.3. Managementul contractului / acordul cadru
In practica, managementul Contractului:
1. este asocial elapel posl alribuire a Conlraclului de achizilic publicd, prin raportare la
prevederile art. 8 alin.(2) lit. ¢) din HG nr, 395/2016;
2. esle o ctapa impottantd in procesul de achizijie publica prin taportare la prevederile:
a. 2 alin. (1) din Legea nr. 98/2016;
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b. sectiunii 2 Modificarea contractului de achizitie publicii, Capitolul V. Executarea
Contractului de achizifie publicd/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 si art. 166 din
HIG nr. 395/2016;

¢. 166 alin (5)si (5*1) din IIG o, 39572016,

d. 167 alin. (1) lit. g) din Legea nr. 98/2016.

3. ar trebui avut In vedere Incepénd cu etapa de planificare a unui proces de achizitie, la
stabilirea clauzelor contractuale;

4. presupune asigurarea calitdtii procesului de implementare a Contractului inclusiv prin
recurgerea la servicii auxiliare achizifiei ce pol [ achizifionale tu vederea sprijiuitii activitdgii
Compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publicc pentru parcurgerea
twturor etapelot procesulul de achizitie publicd, pénd la executarea si monitorizarea
implementéirii Contractului inclusiv, tn conformitate cu arl. 2 alin. (6) din HG nr. 395/2016.
Managementul Contractului reprezinté procesul de gestionare a activitétilor de la nivelul
Autorititii Contractante si in relatia cu Contractantul, pentru obfinerea asigurdrii ¢d ambele
pérti ale Contractului fsi indeplinesc obligatiile ce le revin in vederea realizdrii obiectivelor
Contractului tindnd cont de:

1. durata Contractului sau perioada de implementare pind la data incetirii/ajungerii la
termen a Contractului;

2. nivelul si parametrii de calitate ai cerintelor pentru realizarea activitatilor Contractului
sau nivelurile specificate ale caracteristicilor functionale si/sau de performantd sau
specificate in Caictul de sarcini/Documentul descriptiv;

3. incadrarea in pretul si bugetul Contractului si respectarea modului de efectuare a
plétilor In cadrul Contractului;

4. respectarca modului de cfectuare a modificarilor la contractul de achizitie publica In
conditiile Sectiunii 2 — Modificarea contractului de achizitie publicé, Capitolul V —
Executarea Contractului de achizitie publici/acordului cadru din I.egea nr. 98/2016 si
a conditiilor contractuale ce guverneazd modificérile in cadrul Contractului.

Managementul Contractului include:

1. o componenti de gestionare strategici, globalid a Contractului (de management), cu scopul
realizdrii obiectivelor stabilite prin Strategia de contractare;

? o componentd de administrare operationald, procedurali asociatd activitatilor Contractului.
$1 presupunc:

a. coordonarea continud a relatiei contractuale dintre Autoritatea Contractants si Contractant,
monitorizarea si controlul activitatilor si rezultatelor realizate de Contractant;
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b. coordonarea, monitorizarea §i controlul tuturor activitdfilor §i resurselor la nivel de
Autoritate Clontractantd implicate pe parcursul implementirii Contractului, ca parte a
gestiondrii relafiei contractuale cu Contractantul.

ATENTIE

Marnagementul Contractului are ca ratiune obtinerea de servicii conform nivelurilor de
calitate/performantd solicitate prin Caietul de sarcini/Documentul descriptiv, in limitele
bugetului §i a perioadelor de timp asumate prin Contract.

Acest proces se desfigoard In mod continuu pe toatd durata de implementare a Contractului
si implicd o gestionare proactiv in ceea ce priveste:

1. urmirirca modului in carc produscle/serviciile/lucrérile sunt livrate/prestate/exccutate;

2. monttorizarea nivelurilor costurilor asociate implementérii Contractului si a modului
in care acestea sunt alocate pe toatd perioada derulérii Contractului;

3. gestionarea/managementul riscurilor asociate implementarii Contractului, inclusiv, dar
fard a se limita la aspectele legate de modificarea Contractului, mergind pénd la
necesitatea rezilierii Contractului si organizarea unei noi proceduri de atribuire in cazul
in care existd o modificare substantiald a conditiilor initiale ale Contractului, conform
prevederilor din Legea nr. 98/2016 i HG nr. 395/2016;

4. gestionarea relatiei dintre Autoritatea Contractantdi, Contractant si principalii factori
interesati, prin raportare la obiectul Contractului.

Gestionarea proactivd este necesard pentru a putea anticipa problemele, nevoile sau
constrdngerile ce pot apdrea si felul in care pdrtile implicate ar putea reactiona in diferite
situatii astfel incdt, in limitele stabilite la momentul elabordrii Contractului, sd se asigure
obtinerea beneficiilor anticipate de cdtre Autoritatea Contractantd §i realizarea de achizitii
publice in conditii de eficientd economicd.

Resursele si organizarca necesare pentru procesul de management al Contractului diferd de
la un contract la altul in functie de tipul, complexitatea, valoarea si durata Contractului, de
modalitatea de exprimare a pretului Contractului si de modalitatea de efectuare a plétilor in
Contract, inclusiv de tipul de relatie pe care Autoritatea Contractantd intentioneazi sd o aibi
cu Contractantul pe parcursul derulirii Contractului.

Contractul reflectd obligafiile ambelor parti, insd nu este suficient pentru gestionarea
activitdfilor necesar a fi realizate in legéturd cu si pe perioada de derulare a Contractului.
Drepturile $i obligatiile care decurg din Contract sunt esentiale pentru a determina modul de
actiune al Autoritdlii Contractante in procesul de management al unui Contract. Eficienta si
eficacitatea modului de actiune a Autorititii Contractante In Contract si modul de protejare a
intereselor acesteia sunt influentate de modul in care este realizat managementul Contractului,
inclusiv de competentele, cxpertiza si rationamentele profesionale si de gestionare a relatici

(A



©

O

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE - NESECRET

CENTRUL MEDICAL DE DIAGNOSTIC §I din Lege

TRATAMENT AMBULATORIU PLOIESTI Cod unic de individualizare:
PO-CMDTA-24

privind derularea etapelor specifice de atribuire —
a contractelor de achizifie publicd ce au ca abiect Revizia 0
servicll prevdzute de Anexa nr. 2 Ia Legea nr. Ex. unic
98/2016, cu o valoare estimatd egald sau mai
mare deciit ceq previzutd de art. 7 alin. (1) lit. d) Pag 14 din 17

conlractuale emise de persoancle ce indeplinese anumite roluri in procesul de management al
Contractului

Ratiunca managementului  Contractului  cste  obtincrea asipgurfirii ¢ la  finalizarca
Contractului, Autoritatea Contractanti a obtinut ce si-a planificat si poate dovedi ndeplinirea
obiectivelor si obtinerea beneficiilor documentate in Referatul de necesitate gi in Strategia de

contractare.

5.3. Responsabiliti{i si raspunderi in derularea activitatii
5.3.1. Directorul AC /inlocuitorul legal al acestuia:

a)

b)

c)
d)

€)

aprobd RN si CS actualizat dupd aprobarea bugetului, Tn functie de fondurile
aprobate;

semneaza dispozitia de numire a membrilor si a membrilor de rezervi din cadrul
comisiei de evaluare a ofertelor / solicitérilor de participare;

aprobd raportul procedurii de atribuire;

aprobd comunicérile privind rezultatul procedurii de atribuire;

semneazd contractul de achizitie publici.

5.3.2. Serviciul/Compartimentul/ Structura care solicitid achizitia (beneficiar):

a)
b)

c)
d)

©)

intocmegte RN In ultimul trimestru al anului in curs;

actualizcazii RN dupi aprobarca bugetului, in functic de fondurile aprobate, si
anexeaz4 acestuia CS;

transmite RN spre avizare factorilor decidenti ai autoritatii contractante;
notificd, in timp util, BAP orice modificare si/sau completare a RN / CS;
efectueazi analiza de piatd pentru determinarea valorii estimate a achizitiei si
mentioneazd / atageaza in/la referatul de necesitate dovezile justificarii prefului
estimat;

5.3.3. Structura Financiar-Contabilitate (SFC)

a)

b)
¢

vizeazd referatul de necesitate (RN) actualizat dupd aprobarea bugetului, in
functie de fondurile aprobate;

face parte din comisia de evaluare a ofertelor;

acordd viza de control linanciat preventiv contractelor de atribuire / acordurilor
cadru / contractelor subsecvente;
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5.3.4. Directorul Adjunct Medical / Logistic (respectiv inlocuitorul legal al
acestuin)

a) avizeazd referatul de necesitate (RN);

b) propune sprc aprobarc continutul raspunsurilor la clarificérile solicitate de

citre ofertanti la DA;

¢) semneazi contractul.

5.3.5. BAP — prin responsabilul de achizitie desemnat de Seful BAP

a) verifici indeplinirea cerintelor de la art. 2 alin. (5) siart 3 din H G. nr, 395/2016
(actualizatd) si sprijind beneficiarul, la solicitarca acestuin, prin verificarea anumitor
aspecte din 'S strict sub aspectul permisivititii stabilirii lor prin raportare la legislafia
achizitiilor publice aplicabild in vigoare (ex: factorii de cvaluarc $i garantia de bund
executie — dupa caz, criteriul de atribuire, obiectul achizitiei, impértirca/ neimpértirca pe
loturi, conditii de livrare/ prestare / executie, modalitdti de platd). BAP nu isi asuma
raspunderea pentru nejustificarea corespunzitoare de citre beneficiar a valorii estimate,
pentru descrierea incorectd / incompletd sau inadecvatd a obiectului achizitiei, pentru
eventualele neconcordante / neclaritati / omisiuni in descrierea obiectului achizitiei si/sau
a oricdrui alt element / context din continutul RN si/sau al CS, pentru modalitatea de
abordare / viziunea realiziirii achizitiei (ex: stabilirea criteriului de atribuire si a factorilor
de evaluare, a conditiilor de livrare / prestare / executie, a modalitéitii de platd, a
termenelor etc., decét sub aspectul verificérii respectarii legislatiei achizifiilor publice),
din moment ce beneficiarul este singurul in méasurd si isi defineascd / descrie optim
necesitatea;

b) pregiteste si trimite spre aprobare strategia de contractare si documentatia de
atribuire;

c¢) Intocmeste modelul de contract, iar atunci cind este cazul (cind particularitifile
rezullale din natura gi complexitatea contractului de urmeazd a [i atribuil o impun),
transmite cdtrc CJ referatul de necesitate, caictul de sarcini si orice ale cventuale
documente primite de la beneficiar in vederea acordérii de sprijin pentru elaborarea
modelului de contract ce va fi publicat;

d) pregiteste si completeaza in SEAP documentatia de atribuire (CS, modelul de
contract, fonmularele, stiategiy de counlraclure, DUAE, inclusiv ceterea de verilicare
control ex ante ANAP, dupd caz) gi asleaptd rdspunsul ANAP privind selectarea
procedurii spre verificare;
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e) elaboreazd referatul cu propuneres de wembrilor in comisia de evaluare, In
vederea emiterii dispozitiei/deciziei/ordinului de citre directorul unitéfii, in cazul in care
membrit nu au fost anterior stabiliti prin Dispozitia de zi pe unitate;

f) ultcrior aprobirii DA, completeazi anuntul de participare in SEAP;

g) solicita sprijinul beneficiarului si intocmeste rispunsurile la eventualele
solicitéri de clarificdri la DA;

h) elaboreaza procesele verbale, solicitérile de clarificdri, raportul procedurii de
atribuire i comunicérile privind rezultatul procedurii;

i) opercazi in SEAP toate etapele evaludrii §i publicd anuntul de atribuire;

j) intocmeste contractul/acordul cadrw/contractul subsecvent pe baza modelului de
contract si 1l inainteazi pe bazi de adresd CJ in vederca avizirii spre legalitate.

5.3.6. Membri comisiei de evaluare si presedintele comisiei de evaluare

a) presedintele comisiei de evaluare organizeazi sedinfele de evaluare, urmérind
incadrarea in termenul de evaluare;

b) semneazi declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

¢) participa la sedintele de evaluare si semneaza fiecare proces verbal (intermediar
si de fazii) In procesul de evaluare a ofertelor;

d) semneazi si isi asuma raportul procedurii de atribuire;

e) semneazi comunicirile privind rezultatul procedurii.

L 6. DISPOZITII FINALE
Prezentn proceduri se implementeazi direct la nivelul Biroului Achizitii Publice,
Structurii Financiar-Contabilitate i cel al structurilor beneficiare ale achizitiei.
Prezenla procedurd se pistreazd in original la Biroul Achizitii Publice, ca structurd
inifiatoare.
Aceastd procedurd intrd in vigoare la data aprobarii de cétre directorul C.M.D.T.A.
Ploiesti.

7. ANFXE S1 FORMULARE

Anexanr. 1 - Formular de difuzare
Formularele utilizate in cadrul procedurii de atribuire vor avea ca bazi modelele disponibile
In Ghidul interactiv al ANAP, urmand a fi adaptate in functie de necesititile autoritétii
conbraclaute si de specificul ficedrel situatii. Acestea pot fi accesate onlino la adresa:
https:/achizitiipublice.gov.ro/work flows/view/303, precum si la paginile urmdétoarc din
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cadiul Gliddului, accesibile e prin apisatea bulonului ,Pasul utndtor™, fie priu modilicarea
ultimei parfi a linkului  (umirel) o intervalul 303 322, dupd modelul:

https://achizitnpublice.gov.ro/workflows/view/322.
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achizitie publicd / acordului cadru
5.2.3. Managementul contractului / acordul cadru 11
5.3. Responsabilitéti si rdaspunderi in derularea activitatii 14
6. Dispozitii finale 16
. 7. Anexe si formulare 16
. 8. Cuprins 17
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DIRECTIA MEDICALA Nr. 1491889
s Ploiesti, 04.08.2025
LCx. unic

CENTRUL MEDICAL DE DIAGNOSTIC SI
TRATAMENT AMBULATORIU PLOIESTI
BIROUL ACHIZITII PUBLICE

NOTA JUSTIFICATIVA
privind rubrica de semniiturd a Structurii Financiar-Contabilitate
in cadrul procedurii PO-CMDTA 24

Subsemnatul, comisar de politie Cernitoiu Gabriel-Florian, initiator al procedurii PO-
CMDTA 24, aduc la cunostinta ca:

Stiuctura Financiar-Contabilitate a fost consultatd in conditiile previzute de PS-MAI-
CCM-44.

In termenul procedural, a fost transmis un punct de vedere general care nu contine
observatii punctuale sau obiectii concrete asupra textului procedurii. Rdspunsul in cauza
formuleazi o opinie de oportunitate cu privire la forma reglementarii unor atributii deja
existente in sarcina structurii, dar nu exprima un refuz motivat privind continutul procedurii si
nici nu solicitd modificari concrete.

Semnitura nu a fost acordats, fird ca aceasta sa fie motivata printr-un refuz expres sau
neconcordante de fond.

in aceste conditii, in conformitate cu prevederile art. 5.2.4. alin. (7) din Procedura,
potrivit cérora ,,(..,) seful compartimentului initiator (...) decide si poartd responsabilitatea
formei care va fi promovat spre avizare §i promovare ”, in calitate de sef al Biroului Achiziii
Publice st mipiator al procedutii operationale PO-CMDTA-24, am transmis procedura spre
avizare in forma actuald, cu asumarea responsabilitatii de cétre initiator.

Pentru care am incheiat prezenta noti justificativa in unic exemplar.

SEF BIROU ACHIZITII PUBLICE
Comisar de politie
CERNATOIU




