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cadrul editiei procedurii

Elemente privind
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Comisar sef de politie
Director
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C.M.D.T.A. Ploiesti
Maria
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SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

i' Editia sau, dupﬁ caz, Com poncntél Modalitatea Data la care se aplicﬁ
| revizia in cadrul revizuita reviziei | prevederile editiei sau reviziei
editiei | editiei
| Editia I - T - | 01.01.2021
i - -
Editia a II-a Procedura rescriere ‘ 01.09.2021
| Editia a Ill-a Procedura rescriere | 01.01.2022
' EditiaalV-a Procedura rescriere | 01.12.2023
1.SCOP

Prezenta procedura are drept scop:

a.stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea modului de decontare a contributiei personale
din contravaloarca medicamentelor eliberate pacientilor cu drept de gratuitate din cadrul C.M.D.T.A
Ploiesti si a centrelor medicale judetene arondate;

b.stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, verificarea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente acestei activitati.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica de citre personalul medico-sanitar incadrat sau aflat in relatii de colaborare cu
Centrul Medical de Diagnostic si Tratament Ambulatoriu Ploiesti si centrele medicale judetene, precum
si de citre personalul din cadrul compartimentelor financiar-contabile, logistice si secretariat, conform
responsabilitatilor ce le revin.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

-SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte;

-O.U.G. nr. 30/2007 privind organizarea si functionarea M.A.l., cu modificirile si completirile
ulterioare;

-0.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata;

-Ordin S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitafilor
publice;

-Ordin M.A.L nr. 203/2016 pentru aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Directiei
Medicale;

-Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sdnatatii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

-Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 266/2008 a farmaciei cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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‘ 80/1995 privind statutul cadrelor militare

-H.G. nr. 677/2003 privind conditiile de acordare in mod gratuit a asistentei medicale si psihologice, a
medicamentelor si protezelor pentru politisti, cu modificarile si completarile ulterioare;

-H.G. nr. 270/1999 privind stabilirea conditiilor de acordare a asistentei medicale, medicamentelor,
concediilor medicale si scutirilor medicale cadrelor militare in activitate, cu modificarile si
completarile ulterioare;

-H.G. nr. 720/2008 pentru aprobarea Listei cuprinzind denumirile comune internationale corespunzitoare
medicamentelor de care beneficiaza asiguratii, cu sau fara contributie personala, pe baza de prescriptie medicala,
in sistemul de asigurdri sociale de sidnatate, precum si denumirile comune internationale corespunzitoare
medicamentelor care se acorda in cadrul programelor nationale de sanatate, republicata;

-H.G. nr. 584/2005 privind finantarea unitatilor sanitare din sistemul de apérare,ordine publicd,
siguranta nationala si autoritate judecdtoreasca , cu modificarile si completarile ulterioare;

-Contract cadru aprobat prin Hotdrdre de Guvern privind conditiile acordarii asistentei medicale, a
medicamentelor si a dispozitivelor medicale in cadrul sistemului de asigurri sociale de sanatate;
-O.M.A.L nr. 516/2003 privind acordarea asistentei medicale in reteaua sanitard a M.A.L;

-O.M.AL nr. 67/2013 pentru completarea articolului 138 din Ordinul ministrului administratiei si
internelor nr. 516/2003 privind acordarea asistentei medicale in reteaua sanitard a M.A.l.;

-OM.A.L nr.187/2014 pentru aprobareca Normelor metodologice privind organizarea si exercitarca
controlului financiar preventiv propriu in cadrul M.A.1.;

-O.M.S. nr. 287/2009 privind aprobarea Nomenclatorului medicamentelor de uz uman pentru anul
2009;

-O.M.S. nr. 444/2019 pentru aprobarea Normelor privind infiintarea, organizarea si functionarea
unitatilor farmaceutice, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Norne metodologice de aplicare a Contractului-cadru, aprobate prin Ordin comun M.S./C.N.A.S.,
privind conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sdnatate;
-Norme metodologice proprii ale Contractului cadru anual aprobate prin Ordin comun M.S./M.Ap.N./
M.A.I/ M.J./S.R.1./S.T.S/S.P.P./ S.LE.

-O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea a Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1 Definitii

INr. | " .
4t ['ermenul Definitia sau, daca este cazul, actul care defineste termenul.
I- . 3 s L]
Prezentarea formalizata, n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1 Procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procedurat.
. Operatie contabila de a restitui asiguratilor cu drept de gratuitate
Decontare medicamente I g : :
2 contributia personala din contravaloarea medicamentelor.
- . Suma tuturor aspectelor unui sistem prin care se aplicd o politica privind
S Sistem de calitate 5 : S =1 S ,\ : ;
3 calitatea si se asigura indeplinirea obiectivelor in materie de calitate.
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Management al riscului Un proces sistematic pentru evaluarea, controlul, comunicarea si analiza
+ legat de calitate riscului in ceea ce priveste decontarea medicamentelor.

a) pentru medicamentele care se prescriu pe formular tip C.N.A.S.-
diferenta dintre pretul de vanzare cu amanuntul maximal pe unitatea
terapeutica si suma corespunzatoare aplicérii procentului de compensare a
Contributia personald  medicamentelor corespunzatoare D.C.1. prevazute in sublistele A, B s1 D
din contravaloarea asupra pretului de referinta;

medicamentelor b) pentru medicamentele care se prescriu pe formular tip M.A.L — pretul
de vanzare cu amanuntul.

a) cadrele militare in activitate din M.A.I si functionarii publici cu statut
sspecial-politistii i cei asimilati acestora.;

b) elevii si studentii unitatilor de invatamant ale M.A.1L.;

Categoriile de asigurati ¢) militarii in rezerva concentrati, indiferent de grad, ai M.A.1.;

pentru care se d) pensionarii militari ai M.A.L, politistii pensionari si cei asimilati lor,
deconteaza contributia precum si sotul/sotia, potrivit legii;

personala din fondurile ) persoanele private de libertate din centrele de retinere si arestare

6 bugetare ale M.A.L preventiva din MLA.L;

) membrii de familie ai cadrelor militare in activitate din MLA.T .,
politistilor si functionarilor publici asimilati acestora (sotul, sotia, copii si
parintii aflati in intretinerea legala a acestora, potrivit legii.

4.2. Abrevieri

:\I_l Abrevierea Termenul abreviat -

1 M.A.L Ministerul Afacerilor Interne

|2_ Db.s.U. Departamentul pentru Situafii de Urgenta

3 D.M. Directia Medicala _

-4 SMC Sistem de-'ﬁlanagement al calitatii

5 sCM ~ [Sistem de control intern/ managerial

6 [RMC | Reprezentant 11ianz{gérhentljl calitate -

7 MMC Manualul de management al calitatii

8 PS Procedura de sistem

0 PO Procedura operationala

10 C.N.AS. ~ |Casa Nationala de Asigurﬁri de Sanatate .
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

(1)  Medicamentele pentru care se deconteaza contributia personald a asiguratului sunt cele
previzute in Nomenclatorul medicamentelor pentru uz uman.

(2)  Insituatia in care starea de sandtate a asiguratului impune administrarea unui produs care nu se
regaseste in Nomenclatorul medicamentelor pentru uz uman, a carui lipsa de administrare implica risc
vital pentru pacientul in cauza, acesta poate fi acordat gratuit, cu conditia existentei documentelor
justificative, precum si a unui raport intocmit de catre medicul curant din care sa rezulte indicatia
absolutd a administrarii produsului respectiv, avizat de catre seful unititii medicale apartindnd M.A.L
in raza cdreia este arondat pacientul.

(3)  Centrele medicale de diagnostic si tratament ambulatoriu incheie contracte/conventii cu
farmaciile comunitare, carc au ca obiect decontarea contributici personale din contravaloarea
medicamentelor compensate si necompensate, pentru asiguratii mentionati la punctul 4.1. nr. crt. 6.

(4) Contractele sunt Tnsotite de o anexa in care sunt mentionati medicii prescriptori ale caror retete
vor fi eliberate gratuit de catre farmacii.

(5) In baza contractelor/conventiilor, farmaciile vor elibera in mod gratuit medicamente, in limita
bugetului alocat de catre centrul medical de diagnostic si tratament ambulatoriu, asiguratilor care se
regasesc pe listele de capitatie ale medicilor de familie din cadrul C.M.J./C.M.D.T.A. sau ale medicilor
de familie agreati care au avizele sefului de centru medical din judetul respectiv, conducatorului unitétii
beneficiare si al sefului Directiei Medicale, atunci cand retetele sunt prescrise de cdtre acesti medici.

(6) Decontarea se realizeaza tindnd cont de ordinea cronologicd a inregistrarili la secretariatul
unitatii a rapoartelor insotite de documente justificative.

(7) Contributia personalda se deconteazd, pe baza de documente justificative, farmaciei sau
pacientilor, dupd cum urmeaza:

7.1) Farmaciei:

(a) Pentru asiguratii care se regasesc pe listele de capitatie ale medicilor de familie din cadrul
centrului medical sau ale medicilor de familie care au avizele mentionate la punctul 5.1, atunci cénd
retetele sunt prescrise de catre acestia.

(b) Documentele justificative in acest caz sunt: factura fiscala, borderoul centralizator, copii dupa
retete si taxarea acestora de catre farmacie. In cazul medicamentelor prescrise pe formulare tip M.A.L,
farmacia va depune, pe langd documentele mentionate anterior, un exemplar al bonului corespunzator
retetei aferente, listat din calculator, care va contine obligatoriu stampila farmaciei.
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(c) Farmaciile cu care unitatile sanitare ale M.A.l. au incheiat contracte/conventii depun lunar, la
sediul unitatii sanitare a M.A.IL., documentele justificative.

(d)  Platile se efectucaza in ordinea Inregistrarii in cadrul centrului medical de diagnostic si
tratament ambulatoriu a facturilor emise de furnizori in limita bugetelor din contractele/conventiile
incheiate cu acestia, precum si in limita disponibilitatilor care raman in sold.

7.2) Asiguratilor mentionati la punctul 4.1.6:

- aflati pe listele de capitatie ale medicilor de familie din afara retelei sanitare a M.A.I., care nu au
avizele mentionate la punctul 5 .1;

- carora le-au fost prescrise retete de cétre medici specialisti, conform competentelor;

- In cazul In care farmacia a epuizat plafonul alocat, iar pacientii isi achizitioneazi
medicamentele.

Documentele justificative in cazul asiguratilor mentionati la pet. 4.1.6 sunt:

- cererea de decontare- Anexa nr. 1;

- copia retetei electronice eliberata de catre medicul prescriptor din afara sistemului medical al
M.A.L;

- reteta eclectronicd (componenta ecliberare) in original, emisd de farmacia care a eliberat
medicamentele prescrise;

- reteta simpla in original eliberatd de catre medicii de familie din afara sistemului medical al M.A.I
cu data prescrierii, semnatura si parafa medicului prescriptor. stampila rotunda a unitdtii sanitare,
aceasta cuprinzind diagnosticul si nr. din registrul de consultatii;

- reteta verde (exemplarul pacientului) pentru retetele tip TAB I1I;

- reteta eliberata de catre medicul specialist impreuna cu copia scrisorii medicale sau copia biletului
de iesire din spital (daca este cazul) cu data eliberdrii, semnétura si parafa medicului prescriptor,
stampila rotunda a unitétii sanitare;

- facturile fiscale in original si bonurile fiscale in original si fotocopie ale retetelor eliberate de
farmacie;

- copie C.I a asiguratului M.A.I care solicita decontarea;

- adeverinta de la locul de munca pentru cadrele active;

- documente justificative din care sa reiasa calitatea de membru de familie (sot, sotie, copii si parinti aflati in
intretinerea legala a cadrelor M.A.I si care nu realizeaza alte venituri), pentru care se solicitd decontarea (copii
documente de identitate: certificat de nastere, carte de identitate, certificat de cédsatorie);

- adeverinti de la locul de munca al cadrului M.A.L din care sa rezulte calitatea de coasigurat pentru membrul
de familie péntru care se solicitd decontarea, adeverinta de la scoala/facultate pentru tinerii intre 18-26 ani (daca
urmeaza cursurile la zi si nu au venituri), adeverintd de venit de la administratiile financiare pentru sotul sau
sofia care nu are venituri;

- fotocopie a ultimului cupon de pensie pentru pensionarii M.A.I;

- document bancar din care sa reiasa nr. contului bancar si titularul contului, pentru virarea sumelor);
- alte documente considerate necesare.
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Documentele justificative se inregistreaza la secretariatul unitatii.

(8)  La nivelul fiecarui centru medical judetean aflat in structura C.M.D.T.A. Ploiesti se numeste
prin D.Z.U a directorului C.M.D.T.A. Ploiesti, comisia pentru verificarca retetelor si a cererilor de
decontare. Comisia constituitd la nivelul fiecarui centru medical judetean este formata din minim 4
membri, respectiv seful centrului medical judetean sau inlocuitorul legal al acestuia — presedinte,
minim 2 membri de specialitate medicala (un medic si un asistent) si agentul de politie din cadrul
compartimentului secretariat- administrativ sau inlocuitorul legal al acestuia care asigurd corespondenta
dintre C.M.J. si sediul C.M.D.T.A. Ploiesti.

(8.1) In urma verificirii documentelor, respectiv emiterea Proceselor — Verbale de receptic, sefii de
centre certificA prin aplicarea vizei de specialitate pe facturile fiscale cliberate de citre
farmacii, in privinta realitatii si legalitatii a documentelor justificative, in conformitate cu prevederile
art. 10, alin. 3 din O.U.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, cu
modificarile si completarile ulterioare, potrivit carora ,, proiectele de operatiuni se prezintd insotite de
documentele justificative corespunzitoare, certificate in_privinta realitatii si legalitdatii prin
semndatura conducdatorilor compartimentelor de specialitate care initiazd operatiunea respectivi’,
coroborate cu prevederile art. 10, alin. 2 din Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 187/2014
pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si exercitarea controlului financiar
preventiv propriu in cadrul Ministerului Afacerilor Interne, cu modificarile si completarile ulterioare,
potrivit carora ,, proiectele de operatiuni se prezintd pentru viza de control financiar preventiv
propriu numai_cu_avizul conducdatorilor compartimentelor de specialitate care initfiazd operatiunea
(sau al inlocuitorilor acestora) care au obligatia sa certifice documentele justificative in privinta
realitatii, regularitatii si legalitatii”.

(8.2) Documentele astfel intocmite, respectiv factura fiscala certificatd prin aplicarea vizei de
specialitate, insotita de borderourile centralizatoare, precum si Procesele — Verbale de receptie care
confirma parcurgerca celei de-a doua faze a executiei bugetare, respectiv wLichidarea
cheltuielilor” previzuta la pct. 2 din O.M.F.P. nr. 1.792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare, vor fi transmise la sediul C.M.D.T.A. Ploiesti.

(8.3) Dupd inregistrarea documentelor transmise de catre centrele medicale judetene, structura
secretariat a unititii va transmite documentele primite, pe bazd de semnatura, la Serviciul Logistic, in
vederea parcurgerii celei de-a treia faze a executiei bugetare previzuti la pet. 3 ,.Ordonantarea
cheltuielilor” din O.M.F.P. nr. 1.792 din 24 decembrie 2002, cu modificarile si completarile
ulterioare, pentru emiterea ,,Ordonantarii de plata™.

(9) Pentru retetele prescrise de catre medicii de familie si medicii specialisti din cadrul CM.D.T.A.
Ploiesti, pentru judetul Prahova, la sediul C.M.D.T.A Ploiesti se numeste prin D.Z.U., o comisie
formatd din 6 membri, respectiv directorul adjunct IT (medical) sau inlocuitorul legal al acestuia —
presedinte, minim 4 membri de specialitate medicala (doi medici si doi asistenti) si un agent de politie
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DIRECTIA MEDICALA din contravaloarea medicamentelor compensate si Editia I'V
CENTRUL MEDICAL DE DIAGNOSTIC SI TRATAMENT necompensate pentru beneficiarii prevederilor Legii Revizia 0
AMBULATORIU PLOIESTI nr.360/2002 privind statutul politistului si ai Legii

80/1995 privind statutul cadrelor militare
COD: PO- CMDTA—16

din cadrul compartimentului secretariat- administrativ sau inlocuitorul legal al acestuia care asigurd
inregistrarea si predarea documentelor, pe baza de semnatura, comisiei numite prin D.Z.U.

(9.1) in urma verificarii documentelor, respectiv emiterea Proceselor — Verbale de receptie,
directorul adjunct Il (medical) certificad prin aplicarea vizei de specialitate pe facturile
fiscale cliberate de catre farmacii, in privinta realitatii si legalitatii a documentelor justificative, in
conformitate cu prevederile art. 10, alin. 3 din O.U.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si
controlul financiar preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare, potrivit carora ,, proiectele de
operatiuni se prezintd insotite de documentele justificative corespunzdtoare, certificate in privinsa
realitatii si legalitatii prin semndtura conducatorilor compartimentelor de specialitate care initiazd
operatiunea respectiva”, coroborate cu prevederile art. 10, alin. 2 din Ordinul ministrului afacerilor
interne nr. 187/2014 pentru aprobarea Normelor metodologiceprivind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu in cadrul Ministerului Afacerilor Interne, cu modificarile si
completarile ulterioare, potrivit carora ,, proiectele de operatiuni se prezintd pentru viza de control
financiar preventiv propriu numai _cu_avizul conducdgtorilor compartimentelor de specialitate care
initiazd operatiunea (sau al inlocuitorilor acestora) care au obligatia sa certifice documentele
Justificative in privinta realitdtii, regularitatii si legalitatii”.

(9.2) Pe baza documentelor astfel intocmite, respectiv factura fiscald certificata prin aplicarea vizel de
specialitate, insotitd de borderourile centralizatoare, precum si Procesele — Verbale de receptie care
confirma parcurgerea celei de-a doua faze a executiei bugetare, respectiv ,,Lichidarea cheltuielilor”
prevazuta la pct. 2 din O.M.F.P. nr. 1.792 din 24 decembrie 2002, cu modificarile si completarile
ulterioare, persoana desemnata prin D.Z.U., din cadrul Serviciului Logistic va emite ,,Ordonantarea de
plata”, in vederea parcurgerii celei de-a treia faze a executici bugetare, respectiv ,.Ordonantarea
cheltuielilor” prevazuta la pct. 3 din Ordinul mai sus mentionat.

(10) Persoana desemnatd, de catre ordonatorul de credite, din cadrul Structurii Logistice, va emite
»Ordonantarea de platd” care, potrivit prevederilor O.M.F.P. nr. 1.792 din 24 decembric 2002, cu
modificarile si completarile ulterioare, este ,, documentul intern prin care ordonatorul de credite da
dispozitie conducdatorului  compartimentului  financiar (financiar-contabil) sa__intocmeasca
instrumentele de platid a_cheltuielilor...... Dupd aprobare ordonanfarea de plata impreund cu loate
documentele justificative in original se inainteazd conducdtorului compartimentului financiar
(financiar-contabil) pentru plata.

(10.1) Potrivit prevederilor art. 24 alin. 1 din Legea nr. 500/ 2002 privind finantele publice, cu
modificarile si completérile ulterioare, , angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor din fonduri
publice se aproba de ordonatorul de credite, iar plata acestora se efectueazd de cdtre conducdtorul
compartimentului financiar-contabil/persoana responsabild cu efectuarea plafii”.

(11.1) Pe baza documentelor transmise de catre Serviciul Logistic al unititii, Structura Financiar-
Contabilitate, potrivit prevederilor art.11 din Legea Contabilitatii nr. 82/ 1991, cu modificarile si
completdrile ulterioare, va inregistra datoriile acestora in evidenta contabila a unitatii.
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