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c) coordoneazä, sprijinä, tndrumä controleazä modul de desfä*urare a

activitätilor din domeniul pregätirii continue;
d) elaboreazä prevederile referitoare la organizarea, desfä}urarea evaluarea

formärii profesionale continue a politistului si participä la elaborarea
procedurilor standard de operare in domeniul formärii profesionale;

e) organizeazä asigurä, dupä caz, evaluarea formärii profesionale continue a
politi$ilor din CMDTA Ploie$i;

f) organizeazä desfä»arä nemijlocit unele activitä!i de pregätire continuä a
personalului;

g) coordoneazä activitatea de evaluare a pregätirii personalului CMDTA Ploie$i;
h) constituie utilizeazä, pentru diferite nevoi, bazeie de date privind formarea

profesionalä a personalului CMDTA Ploi#ti.
(3) Pe linia planificärii structurale managementului organizatoric
compartimentul Resurse Umane are urmätoarele atributiispecifice:
a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

elaboreazä analiza prospectivä de perspectivä cu privire la necesarul de
efective al CMDTA Ploie$i, prezintä propuneri de constituire, reorganizare sau
optimizare a structurii organizatorice;
la solicitarea factorilor de decizie din DM analizeazä, elaboreazä tntocme*te
lucräri referitoare la materiale, documente, sinteze, rapoarte $i informäri privind
activitatea CMDTA Ploie$i, sau la proiecte de acte normative supuse spre
analizä CMDTA Ploie$i;
elaboreazä proiectul organigramei a statului de organizare ai CMDTA
Ploie$i;
elaboreazä documentele necesare punerii in aplicare a dispozitiilor conducerii
CMDTA Ploie$i cu privire la realizarea de modificäri organizatorice din
competentä;
elaboreazä situatii statistice cu privire la posturile preväzute tn statele de

organizare, pe structuri, tipuri categorii de functii, domenii de activitate etc.;
elaboreazä proiectul Regulamentului de organizare functionarea CMDTA
Ploie$i;
opereazäin statul de organizare a CMDTA Ploie$i modificärile structurale
de efective intervenite;
tine evidenta posturilor repartizate pe categorit corpuri, functil grade

profesionale.
(4) Pe linia securitätii9i sänätätiitn muncä compartimentul Resurse Umane are
urmätoarele atribu!iispecifice:
a) identificä pericole evalueazä riscurile pentru fiecare componentä a sistemului
de muncä, respectiv executant, sarcinä de muncä, mijloace de

muncä/echipamente de muncä mediul de muncäpe locuri de muncö/posturi de
lucru;

b) elaboreazä actualizeazä planul de prevenire protec!ie, precum instructiuni
proprii pentru completarea }i/sau aplicarea reglementärilor de securitate
sänätate in muncä, linånd seama de particularitätile activitätilor ale unitätii,

precum ale locurilor de muncä/posturilor de lucru:
c) formuleazä propuneri de atributii limite de räspundere in domeniul securitätii

sänätätiipentru personalul CMDTAPloie$i;
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d) verificä cunoa$ereaaplicarea de cätre personalul CMDTA Ploie$i a
mäsurilor preväzute in planul de prevenire protectie, precum a atributiilor
responsabilitätilor ce le revin in domeniul securitätii sänätätiitn muncä,
stabilite prin fl}a postului;

e) intocme$e necesarul de documentatiicu caracter tehnic de informare
instruire a personalului CMDTA Ploie$i in domeniul securitätii sänätätiiin

muncä;
f) elaboreazä tematica pentru toate fazele de instruire, stabilirea periodicitätii

adecvate pentru fiecare loc de muncä, asigurarea informärii instruirii
personalului CMDTA Ploie$i in domeniul securitätii sänätätii tn muncä
verificarea cunoa$erii aplicärii de cätre personalul unitätii a znformatiilor
primite;

g) elaboreazä programul de instruire-testare la nivelul CMDTA Ploi#t••,
h) asigurä intocmirea planului de actiunein caz de pericol grav iminem. conform
prevederilor art. 101-107 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor
Legii securitätii sänätätiiin muncä nr. 319/2006, aprobate prin Hotärårea
Guvernului nr. 1.425/2006, se asigurä ca personalul CMDTA Ploie$i sä fie
instruit pentru aplicarea lui;

i) tine evidenta zonelor cu risc ridicat specific oreväzute la art. 101-107 din
Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitätii sänätätiiin
muncä nr. 319/2006, aprobate prin Hotärårea Guverrului nr. 1.425/2006, cu
modificärile ii completärile ulterioare, stabilirea tipului de semnalizare necesar

amplasarea conform prevederilor Hotärårii Guvernului nr. 971/2006 privind
cerinteleminime pentru semnalizarea de securitate *i/sau de sänätate za locul de

muncä;
j) tine evidentaposturilor de lucru din CMDTA Plcie$i care necesitä examene
medicale suplimentare a celor care, la recomandarea medicului de medicina
muncii sau de unitate, necesitä testarea aptitudinilor si/sau contrcl psihologic
periodic;

k) ia mäsuri pentru asigurarea de materiale necesare informärii instruirii
lucrätorilor din CMDTA Ploie$i cum ar fi afl$e, pliante, filme etc., cu privire la
securitatea sänätatea inmuncä;

l) tine evidenta buletinelor de determinare a radza-xiilorelectromagnetice care

dep$esc valorile de a actiunilorpreväzute in Tabelul Bl din Anexa
nr. 3 la Hotärårea Guvernului nr. 520/2016 privind cerintele minime de

securitate sänätate referitoare la expunerea lucrätorilor la riscuri generate de

cämpuri electromagnetice intocmeste prin lucrätorul desemnat cocumentatia
necesarä acordärii sporului pentru conditii grele de muncä, conform
reglementärilor interne;

m)participä la cercetarea evenimentelor intocmirea evidentelorevenimentelor,
conform competentelor;

n) elaboreazä rapoarte privind accidentele de muncä suferite de lucrätorii din
CMDTA Ploie$i, in conformitate cu prevederile legisla;iei aplicabile;

o)urmäre$eactualizarea planului de avertizare, a planului de protectie prevenire

9i a planului de evacuare.
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Sectiunea4

Financiar-Contabilitate

Art. 25
Structura Financiar-Contabilitate are urmätoarele atributii specifice:
a) intocme$e proiectele bugetelor trimestriale anuale de venituri cheltuieli in

colaborare cu *efli serviciilor, birourilor compartimemelor din cadrul unitatii;
b)propune modificäri/viräri de alocatii bugetare, in colaborare cu sef1Lserviciilor,
birourilor compartimentelor din cadrul unitätii, iar duoä aprobarea acestora de
cätre ordonatorul de credite le inainteazä la Directia Generalä Financiarä;

c) asigurä intocmirea situatiilor financiare privind situatia patrimoniului aflat in
administrare a executieibugetului de venituri cheltuieli, precum a altor
raportäri financiar-contabile;

d) raporteazä lunar, situatia privind executiabugetu-ui de venituri cheltuieli
situatia indicatorilor in platä a realizärii fondului de salarii, pe elemente
componente, la termenele stabilite;

e) desiä»arä operatiunile financiare corespunzätoare angajamentelor bugetare
incheiate, in limita fondurilor bugetare aprobate;

f) urmäre$elegalitatea angajärilor de cheltuieli, a valabililätii actelor justificative,
a operatiunilor, cat legalitatätii plätilor, in limita plafoanelor bugetare
aprobate;

g) organizeazä intocme$e evidenta financiar-contabilä privind operatiunile
referitoare la executarea bugetului de venituri cheltuieli a unitätii;

h) asigurä organizarea conducerea contabilitätii in conformitate cu prevederile
Legii contabilitätii nr. 82/1991, republicatä, cu modificärile completarile
ulterioare ale Normelor metodologice privind organizarea conducerea

contabilitätii institutiilorpublice, emise de Ministerul FinantelorPublice;
i) organizeazä, intocme$e actualizeazä la zi evidenta contabilä cantitativ-
valoricä;

j) organizeazä coordoneazä, in conformitate cu prevederile legale, activitätile
privind inventarierea patrimoniului unitätii elaboreazä documentele specifice;

k) propune spre aprobare ordonatorului de credite impärtirea patrimoniului unitätii
pe gestiuni, precum persoanele calificate pentru a fndeplini atributiile de
gestionar;

l) indeplin#te sarcinile ce ii revin pentru pästrarea integritätii patrimoniului
recuperarea operativä a prejudiciilor cauzate institutiei a altor debite:

m) urmäre$eretinereagarantiei materiale pentru persoanele numite prin dispozitia
zilnicä a directorului sä indeplineascä atributiilede gestionar,

n) efectueazä confruntarea lunarä a datelor din evidenta contabilä cu cele din
evidentatehnic-operativä;

o) efectueazä operatiuni de incasäri pläti in numerar, conform dispozitiilor
legale in vigoare;

p) intocme$e $atele de platä urmäre$eacordarea legalä a drepturilor bäne$i,

indemnizatiilor sporurilor, in functie de specificul concret al activitätii
desfä*uratede personalul unitätii, conform prevederilor -egale in vigoare,
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q) stabile$e varsäla bugetul statului, bugetul asigurärilor sociale bugetul

fondurilor speciale, cuantumul legal al impozitelor, contributiilor datorate de

angajator angajat, taxelor a altor obligatii bäne$i;
r) intreprinde mäsurile legale pentru prevenirea pagubelor, a fraudelor a utilizärii
ilegale a fondurilor;

s) organizeazä exercitä controlul financiar preventiv propriu, in condiliilelegii;
t) exercitä controlul ierarhic intern in compartiment;
u) ia toate mäsurile, legale ce se impun pentru obtinerea punerea in aplicare a
titlurilor executorii efectuarea demersurilor legale pentru exercitarea cäilor de
atac executare silitä a creantelor;

v) intocme$e documentele efectueazä operatiunile financiar-contabile ce decurg
din contractele incheiate de unitate cu casa de asiguräri de sänätate diver$i
furnizori, precum incadrarea acestora in plafoanele valorice preväzute;

w) avizeazä documentele privind achizitiile publice, urmärind derularea din punct
de vedere financiar a contractelor. Avizeazä documentele aferente organizärii
licitatiilor, in vederea incheierii unor contracte sau lansärii unor comenzi, prin

care se angajeazä patrimoniul unitätii, cu respectarea dispozitiilor legale in

vigoare;
x)avizeazä documentele privind ocuparea posturilor vacante, existente in unitate,

in limita indicatorilor de personal a fondurilor bugetare, aprobate pentru anul
in curs;

y)propune, anual, ordonatorului de credite, operatiunile (documentele), persoanele

care le intocmesc pfii de compartimente care verificä documentele ce se

prezintä la viza de control financiar preventiv propriu;

z)propune, anual, ordonatorului de credite persoanele imputernicite sä efecteze
operatiuni legate de angajarea,lichidarea, ordonantarea, precum organizarea

evidentei raportarea angajamentelor bugetare legale, la nivelul unitätii,
stabilindu-le atributii in acest sens;

aa) asigurä intocmirea, circulatia pästrarea documentelor justificative
contabile, precum gestionarea, folosirea evidenta formularelor cu regim
special in conformitate cu dispozitiile legale;

bb)intocme$e transmite la Directia Generalä Financiarä situatia privind
monitorizarea numärului de posturi a cheltuielilor de personal, respectiv

situatiaprivind executiacheltuielilor de personal, conform prevederilor legale in
vigoare.

Sectiunea 5

Biroul Achizitii Publice

Art. 26
Biroul Achizitii Publice indeplin#te urmätoarele atributii specifice:
a) intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea,recuperarea
inregisträrii autoritätiicontractante in Sistemul Electronic de Achizitii Publice,
denumit in continuare SEAP sau recuperarea certificatului digital, dacä este

cazul;
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b) in baza propunerilor structurilor unitätii, intocme*teproiectul programului anual
de achizitii, il supune aprobärii conducerii unitätii;

c) definitiveazä programul anual al achizitiilor publice dupä aprobarea bugetului
propriu;

d) räspunde de realizarea Programului anual de achizitii urmärind corelarea
acestuia cu fondurile alocate in bugetul de venituri cheltuieli al unitätii;

e) cånd situatia impune, ia mäsuri de actualizare a prevederilor programului anual
de achizitii, cu aprobarea ordonatorului de credite;

f) elaboreazä *i, dupä caz, actualizeazä, pe baza necesitätilortransmise de celelalte
compartimente ale autoritätiicontractante, strategia anualä de contractare;

g) elaboreazä sau, dupä caz, coordoneazä activitatea de elaborare a documentatiei
de atribuire a documentelor-suport, pe baza necesitälilor transmise de
compartimentele de specialitate;

h) participä in comisiile de inventariere organizate la nivelul unitätii;
i) organizeazä deruleazä procedurile de achizitii publice, in conformitate cu
legislatia privind achizitiile publice;

j) stabileste procedurile aplicabile pentru atribuirea contractelor de achizitii
publice, conform prevederilor legale in vigoare;

k) indepline$e obligatiile referitoare la publicitate, astiel cum sunt acestea

preväzute de legisla!ia incidentä;
l) asigurä urmäre$erespectarea tuturor prevederilor legale specifice domeniului
achizitiilor publice;

m) deruleazä procese de consultare a pietei in cazu- in care se doreste

achizitionareade produse/servicii/lucräri cu grad ridicat de complexitate tehnicä,

financiara sau contractualä;
n)urmäre$ederularea procedurilor de achizitii publice in conformitate cu
prevederile Programului anual de achizitii;

o) transmite spre publicare in Sistemul Electronic de Achizitii Publice, anunturile
de intentie, participare atribuire;

p) constituie pästreazä dosarul achizitiei publice;
q) tn$iinteazäMinisterul FinantelorPublice — Unitatea de Coordonare Verificare

a Achizitiilor Publice cu privire la procedurile ce urmeazä a fi derulate,
proceduri care fac obiectul verificärii aspec-elor procedurale aferente procesului
de atribuire a contractelor, unde este cazul;

r) propune conducerii unitätii comisii de evaluare a ofertelor;
s) pune la dispozitia operatorilor economici documentatiade atribuire, unde este
cazul;

t) cu aprobarea ordonatorului de credite, efectueazä achizitii directe, prin
prospectarea pietii transmiterea comenzii;

u) colaboreazä cu compartimentele de specialitate pentru intocmirea specificatiilor
tehnice;

v) colaboreazä cu gestionarii unitä!iicu privire la stocurile de materiale existente;
w)transmite ANAP situatiaanualä a achizitiilor publice.
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Sectiunea 6

Serviciului Logistic

Art. 27
(l) Pe linia asigurärii tehnico-materiale Serviciul Logistic indepline$e

urmätoarele atributii specifice:
a) deruleazä Programul anual de investitii al unitätii desfä»arä activitätile de

programare bugetarä aflate in competenta ordonatorului tertiarde credite;
b) intocme*te inainteazä propuneri pentru Proiectul Programului anual de

achizitiipublice;
c) elaboreazä proiectul programului logistic de aprovizionare tehnico-materialä

stabile$e, pentru domeniul de competentä, volumul for-durilor pentru asigurarea
bunurilor materiale serviciilor necesare desfäturäriiactivitätii;

d) participä prin personalul desemnat de conducetea unitätii in comisiile de
evaluare a ofertelor in comisiile de receptie a bunurilor materiale serviciilor
achizitionate;

e) participä cu speciali$i, la operatiunile de intocmire a inventarelor de complet a
bunurilor materiale receptionate;

f) räspunde de intocmirea corespunzätoare a documentelor de receplie distributie
a bunurilor materiale in cadrul unitätii;

g) participä cu speciali$i in comisiile de inventariere organizate la nivelul unitätii;
h) executä operatiunile privind inventarierile per-odice ale materialelor
mijloacelor din gestiunile subordonate;

i) desfäsoaräactivitäti specifice pe linia organizärii evidenteitehnic — cperative a
bunurilor materiale;

j) organizeazä controleazä modul de utilizare, intrelinere, pästrare depozitare
a bunurilor materiale specifice;

k) asigurä depozitarea, conservarea gestionarea bunurilor materiale
aprovizionate in cadrul unitätii;

l) depoziteazä manipuleazä in conditiide securitate armamentul munitia din
dotare;

m) anual ia mäsuri de verificare metrologicä a aparatelor de mäsurat d--r- gestiunea
unitätii;

n) efectueazä operatiuni legate de angajarea, lichidarea, ordonantarea, precum
organizarea evidentei raportarea angajamentelor bugetare legale:

o) intocme$e inainteazä spre aprobare ordonatorului tertiar ce credite
"Propunerea de angajareaa unei cheltuieli" in acela$i timp cu "Angajamentul
bugetar individual / global";

p) dupä efectuarea procedurilor de achizitie atestarea faptului cäbunurile au fost
livrate, serviciile prestate lucrärile executate, intocme$e inainteazä spre
aprobare ordonatorului tertiar de credite "Ordonantareade platä', care sä
confirme corectitudinea sumelor de platä, livrarea receptionarea bunurilor,

executarea lucrärilor prestarea serviciilor, existenCaunui titlul care sä justifice
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Plata, precum *i, dupä caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea institutiei, in
contabilitate;

q)urmäre$ederularea contractelor de furnizare de produse incheiate de unitate,
verificä produsele livrate pe care le confruntä cu factura anexa la contract. Se

verificä: denumire produs, termen de valabilitate, moc de prezentare, cantitate
livratä, pret. La finalul activitätii intocme$e nota de receptie constatare de

diferente;
r) urmär#te derularea contractelor incheiate pentru asigurarea logisticä a unitätii;
s) indrumä activitatea logisticä desfä»ltarä la nivelul structurilor dispersate
teritorial;

t) organizeazä desfä»arä activitatea de scoatere din functiune, va-orificare,
declasare casare a mijloacelor fixe a altor bunuri materiale, la nivelul
unitätii;

u) asigurä elaborarea specificatiilor tehnice pentru produse servicii de resort

logistic ce urmeazäa fi achizitionate dupä caz, la inainteazä pentru avizare,
conform prevederilor legale in vigoare;

v) intocme$e, analizeazä prezintä spre aprobare documentele privind activitätile
de scoatere din functiune, valorificare casare a bunurilor materiale, iar dupä
aprobarea acestora ia mäsuri pentru finalizarea procedurilor respective;

w) intocme$e transmite la termenele stabilite raportäriie solicitate de structurile
din cadrul MAI;

(2) Pe linia echipärii 'i hränirii efectivelor indepline$e urmätoarele atributii
specifice:
a) asigurä echiparea efectivelor unitätii, conform normelor MAI in vigoare;
b) asigurä igienizarea echipamentului de lucru lenjerieL utilizate in desfäsurarea

activitätiimedicale;
c) asigurä alocarea/scoaterea la/de la drepturi de hranä a personalului unitätii, care

beneficiazä de drepturi de hranä.

(3) Pe linia asigurärii tehnice de autovehicule indeplin#te urmätoarele atributii
specifice:
a) dispune mäsurile necesare pentru asigurarea pregätirii de specialitate a
personalului din subordine;

b) dispune mäsurile pentru asigurarea personalului necesar pentru efectuarea la
termenele stabilite in volum complet a reviziilor reparatiilor la
autovehiculele din dotare, urmärind realizarea concordanteidintre prevederile
tabelei de inzestrare functiilede personal tehnic auto din statul de organizare;

c) asigurä urmäre$efolosirea legalä corectä a autovehiculelor;
d) analizeazä, semestrial, starea tehnicä de intretinere a autovehiculelor din

dotare ia mäsuri pentru mentinereaacestora in stare de functionare•.
e) urmäre$erepararea autovehiculelor avariate prin accidente de circulatie sau

evenimente tehnice in vederea repunerii acestora in stare de functionarein cel

mai scurt timp;
f) analizeazä periodic modul de desfä»trare a activitätilor de planificare,

contractare, primire, depozitare, distribuire evidentäa materialelor tehnice;
g) analizeazä face propuneri cu privire la introducerea sau scoaterea din

inzestrare a autovehiculelor, in functiede natura specificul misiunilor ce
revin unitätii;
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h) dispune mäsuri in råndul personalului propriu care conduce autovenicule din
dotare, pentru prevenirea producerii evenimentelor rutiere sau tehnice, precum

pentru a nu permite conducätorilor auto sä plece in cursä sub influenta
medicamentelor cu efecte similare substantelorori produselor stupefiante ori
intr-o stare accentuatä de obosealä;

i) dispune remedierea la termenele stabilite a neregulilor constatate cu ocazia
inspectiilor controalelor efectuate pe linia asigurärii tehnice de autcvehicule;

j) dispune interzicerea punerii in circulatie pe drumurile publice a mjloacelor de

transport auto din dotare care nu au efectuatä asigurarea obligatorie de
räspundere civilä sau care au termenul de valabilitate depä*it pentru inspectia
tehnicä periodicä;

k) dispune efectuarea de controale in scopul verificärii modului de inceplinire a
prevederilor prezentului normativ, cu privire la legalitatea corectitudinea
utilizärii autovehiculelor din dotare, precum a resurselor materiale
financiare avute la dispozitie ia mäsurile care se impun pentru remedierea
deficientelorconstatate de cei in drept;

l) asigurä indeplinirea respectarea prevederilor legale referitoare la transportul
de produse periculoase in ceea ce prive$e conditiile impuse pentru autospeciale
conducätorii auto.

(4) Pe linia administrärii clädirilor a terenurilor indeplin#te urmätoarele

atributii specifice:
a) participä la inventarierea patrimoniului imobiliar al unitätii, precum la
inventarierea materialelor mijloacelor de resortul patrimoniului imobiliar
patrimoniului imobiliar aflate in exploatare sau depozitare, dupä caz;

b) executä lucrärile de reparatii intretinere curente, urmäre$e verificä
executarea lucrärilor de reparatii capitale, a constructiilor, instalatiilor,
aparaturii mobilierului din gestiunea unitätii;

c) intocme$e note de constatare, documentatiitehnice (devize, situatii, lucräri,
procese verbale de receptie) necesare justificärii executärii lucrärilor de

reparatii la constructiileaflate in administrare;
d) tine la zi evidenteletehnico-operative ale bunurilor aflate in patrimomul unitätii

executä confruntarea periodicä a acestora;
e) organizeazä, intocme$e actualizeazä permanent evidentade cadastru pentru

toate imobilele aflate in administrarea sau folosinta unitätii;
f) intocme$e supune spre aprobare listele cu propunerile de demclare a

clädirilor instalatiilorde decomentatiaaferentä;
g) intocme$e supune spre aprobare esalonului superior propunerile de scoatere

din functiune, disponibilizare in vederea valorificärii, declasare $i casare a

mijloacelor fixe ii a altor bunuri materiale de resort;
h) intocme$e supune spre aprobare "alonului superior propuneriie unitätii

privind amenajarea,recompartimentarea schimbarea destinatieicläcirilor;
i) intocme$e documentaliilede preluare — predare a imobilelor, dacä este cazul.
(5) Pe linia protectiei mediului indepline$e urmätoarele atributii specifice:

a) intocme$e documentele de organizare a activitätilor de protectie a mediului
pentru unitate, conform actelor normative specifice domeniului de nivel
superiod sau interne procedurilor de sistem aplicabile;

18
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